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Tilintarkastusohje ja tilintarkastuslausunnon malli

Liikekumppanuustukea saava yritys on velvollinen suorittamaan tukea saavan hankkeen tilintarkastus
naiden ohjeiden mukaan.

Yleista tilintarkastuksesta

Liikkekumppanuustuen kaytossa tulee noudattaa hyvaan hallintoon ja korruption vastaiseen toimintaan
littyvid periaatteita. Yritys vakuuttaa, etta yritys ja sen tydntekija/t eivat ole
likekumppanuushankkeessa tai likekumppanuustukea kayttaessaan syyllistyneet ja vakuuttavat, etta
eivat tule syyllistym&an lahjontaan tai mihinkéén sellaiseen toimintaan, jonka voidaan katsoa
vaaristavan hankkeeseen liittyvia hankintoja tai olevan hyvan hallinnon vastaista. Yritys myos
vakuuttaa tiedottavansa ulkoasiainministeriéta ja Finnfundia, jos on syytéa epailla sellaista tapahtuneen.

Liikekumppanuustukea saa kayttaa hankkeen toteuttamisen kannalta valttamattomiin ja kohtuullisiin
menoihin, siten kuin tukikomitean hyvaksymassa hakemuksessa ja sen liitteena olevassa
hankebudjetissa on esitetty ja ulkoasiainministerid on tukea myontaessaan edellyttanyt. Yrityksen tulee
noudattaa toiminnassaan ja taloudenhoidossaan tarkoituksenmukaista sdastavaisyytta.

Liikekumppanuustuen ehtojen mukaan valtionavustusta saavan yrityksen on liitettava
maksatuspyyntdon tilintarkastajan lausunto ja tilintarkastuksen tarkistuslista. Téssé ohjeessa on
maaramuotoinen tilintarkastuslausunnon malli, jota tilintarkastajan tulee kayttaa.

Liikekumppanuustukea saavan yrityksen tulee noudattaa hankkeen kirjanpidossa kansainvalisia
tilinpaatdsstandardeja (IFRS) tai yrityksen rekisterdintimaan kansallisia kirjanpitosaadoksia (esim.
Suomen kirjapitolaki ja -asetus) seka hyvaa kirjanpitotapaa. Hankkeen kirjanpito on jarjestettava siten,
ettd tuen ja hankkeen kokonaisvarojen kayttod koskevat tiedot ja tiliselvitykset sekd omarahoitus
nakyvat erillisena tilina ja ne voidaan vaikeuksitta selvittéa ja tarkastaa kirjanpidosta. Erillisen tilin
alatileina tulisi mahdollisuuksien mukaan olla hankkeen kustannusarvion hyvaksytyt menolajit.
Tositteista tulee iimeta kirjanpidon kannalta tarpeelliset tiedot ja ne tulee arkistoida ja sailyttaa siten,
ettd ne ovat ministerion tarkastettavissa. Tilintarkastus on suoritettava yleisesti hyvaksyttyjen
tilintarkastusstandardien (4400) mukaan seka relevantin kansallisen lainsdddannon ja standardien
mukaan. Kirjanpidon ja tiliselvityksen tarkastus on jarjestettava asianmukaisesti ja siten, etta
kirjanpidon ja tiliselvityksen tarkastavat yrityksen valitsemat tilintarkastajat.

Tilintarkastajan kelpoisuus

Tilintarkastajalla on oltava KHT, HTM tai vastaava yrityksen rekisterdintimaan auktorisoitu tutkinto.
Tilintarkastuksessa on kaytettava liitteen 4 mukaista tarkastuslistaa ja raportti on toimitettava liitteessa
olevan mallin mukaisesti.

Tarkastuksen sisaltd ja kohde

Tilintarkastajan on noudatettava hyvaa tilintarkastustapaa tehtavia suorittaessaan. Tilintarkastajan
tulee tarkistaa taméan ohjeen mukaisesti maksatuspyynnéssa esitettavien kustannusten oikeellisuus
sek& kustannuksen etta sen syntymisajankohdan perusteella. Tilintarkastajan on erityisesti
huomioitava tydkustannukset. Kuten liitteessa 2 on mainittu, oman henkildkunnan tydkustannuksien
tulee olla toteutuneita, voimassa olevan tyésopimuksen mukaisia kustannuksia. Liikekumppanuustuen
hakemisvaiheessa tyokustannukset on laskettu hakijan esittdman arvion mukaisesti. Hyvaksyttavat
oman henkilokunnan tyokustannukset maaraytyvat kuitenkin todellisten palkkakustannusten
mukaisesti. (Hyvaksyttavat kustannukset liite 2).

Liikekumppanuustukea saavan yrityksen on varmistettava, ettéd hankkeen varainkayton tarkastus on
asianmukaisesti jarjestetty.
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Liikekumppanuustuen tilintarkastuksen tarkistuslista

Liite 4

Tilintarkastus suoritetaan soveltuvin osin KHT-yhdistyksen tilintarkastussuosituksia ja erityisesti
tilintarkastussuositusta 4400 noudattaen. Taman tarkistuslistan tarkoituksena on varmistaa
hankkeen riittava lapikaynti seka toimia tarkastusdokumenttina. Tarkastuksessa tulee liséksi
huomioida liikekumppanuustukeen liittyva voimassa oleva tilintarkastusohjeistus.

Tarkistuslista on palautettava tdydennettyna tilintarkastuslausunnon liitteena.

Perustiedot

Hankkeen rekisterdintinumero:

Tuensaajan nimi:

Valtionavustuspaatoksen numero:

Hankkeen toteutusaika:

Tarkasteltava ajanjakso:

Valuutta ja valuuttakurssi:

Kustannuserittelyn kokonaissumma:

Tilintarkastuksen suorittaja:

Tarkastusajankohta:

Tarkastushavainnot

Kyll&/Ej

Kommentit

Hankehallinto

Onko yritys allekirjoittanut ja palauttanut Finnfundille
valtionavustuspaatoksen liitteena olleen sitoumuksen?

Tasmaavatko raportoidut kustannukset Finnfundin tukikomitean
kasittelemaan hankebudjettiin ja maksatuspyynnon liitteené olevaan
kustannuserittelyyn? Ovatko kustannukset hyvaksytyn budjetin
puitteissa? Onko suurempiin kululajimuutoksiin pyydetty kirjallisesti
lupa ennen ylityksen tapahtumista?

Ovatko kustannukset syntyneet tuen voimassaoloaikana (mukana ei
ole ennen hankkeen rekisterdintipaivaa syntyneita kustannuksia)?

Ovatko kustannukset kohdistettu oikein kustannuslajeille?

Ovatko kustannukset likekumppanuusehtojen,
valtionavustuspaatoksen ja sen liitteiden mukaisia?

Hankekirjanpito

Pidetd&nkd osana paakirjanpitoa erillista hankekirjanpitoa?

Ovatko kustannuserittelyssa tukikelpoisiksi esitetyt kulut vaivatta
johdettavissa hankekirjanpidosta?

Pystytaanko kirjanpitojarjestelmasta tulostamaan hankkeen
tuloslaskelma, paivékirja ja paakirja?

Liittyvatko kaikki kustannukset suoranaisesti hankkeeseen?
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Onko kustannuserittelyssd mukana vain maksatettuja kustannuksia
(ei olennaisia jaksotuksia)?

Perustuuko kirjanpito hyvaksyttaviin tositteisiin?
Tasmaavatko hanketapahtumat pankkitiliotteeseen?

Onko kaytetty oikeaa valuuttakurssia, kun kustannukset on muutettu
ulkomaan valuutasta euroiksi?

Kustannusten tarkastus

Matkakustannukset (sekd oma henkilosto ettd ulkopuoliset
asiantuntijat)

lImeneek® matkojen erittelystd matkustajan nimi, matkan tarkoitus,
matkustustapa, kohde ja ajankohta sekd matkan hinta
hankevaiheittain?

liImeneeko hotellien erittelysta matkustajan nimi, yopymispaikka,
montako y6ta on yovytty ja hinta/y6?

Ovatko majoituskustannukset enintdan matkustusajankohtana
voimassaolevan Valtion matkustussdannon enimmaismaarien
mukaiset?

Onko matkustaminen tapahtunut edullisimmassa matkustusluokassa?
Jos ei, mitkd matkakustannukset kohdistuvat ylempaan
matkustusluokkaan?

Sisaltyyk® matkakustannuksiin vain hankkeen kohdemaahan
suuntautuvien matkojen kustannuksia ja/tai koulutuksesta aiheutuvia
kohdemaan henkilokunnan matkakustannuksia Suomeen tai
kolmanteen maahan (maahan, jossa koulutus tapahtuu)?

Onko my@s ulkopuolisten asiantuntijoiden matkakustannukset eritelty
matkakustannuksissa eika tyokustannuksissa?

3.2

Paivarahat

liImeneeké paivarahakustannuksista kenelle paivarahat on maksettu,
kuinka monelta paivalta sekéd paivaraha/paiva?

Ovatko péaivarahat enintdan voimassa olevan Valtion
matkustussaannon enimmaismaarien suuruisia?

Siséaltavatko paivarahat vain seuraavanlaisia paivarahoja?
- ulkomaan péaivarahat
- Suomen paivéarahat littymamatkoilta hankkeen kohdemaahan

3.3

Oman henkil6kunnan tydkustannukset

Ovatko oman henkilékunnan tyokustannukset aiheutuneet
lyhytaikaisesta tyoskentelystd kohdemaassa?
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Onko raportoitu tyokustannusaika yhteneva kohdemaahan
kohdistuvien matka- ja majoituskustannusten maaran ja ajoitusten
kanssa?

Perustuvatko tyokustannukset kustannusten syntymisaikana
voimassa olleeseen allekirjoitettuun tydsopimukseen?

Onko tyokustannukset/péiva laskettu tyontekijan tydsopimuksen
mukaisesta ja maksetusta palkasta seuraavasti:
kuukausipalkka+tyonsivukulut/21 (tyokustannuksissa ei huomioida
lisia)?

Onko tyon sivukuluiksi laskettu ainoastaan tydnantajalle kohdistuvat
pakolliset sosiaalivakuutusmaksut ja laskenta tehty todellisten
sivukulujen mukaisena?

Onko omaan henkildkuntaan kuuluvan tydntekijan tai siihen
rinnastettavan henkilon hyvaksyttava tydkustannus enintdan 500
€/paiva?

Onko oman henkilokunnan kohdemaassa tekema tyo laskettu
ainoastaan arkipaivien (ma-pe) osalta?

3.4

Ulkopuolisen asiantuntijan laskuttamat palkkiot

Perustuvatko ulkopuolisen asiantuntijan kustannukset asiantuntijan
kohdemaassa, Suomessa tai kolmannessa maassa hankkeelle
tehtyyn tyohon?

Ovatko ulkopuolisten asiantuntijoiden tydkustannukset enintéaén
seuraavien rajojen suuruiset: senioriasiantuntija 910€/paiva ja
junioriasiantuntija 520 €/paiva? (vastaavat tuntirajat saadaan
jakamalla paivakustannus 8 tunnilla)

Kayko kustannuksista ilmi seuraavat erittelyt?

* yrityksen/ henkilén nimi

* paiva- tai tuntikustannus seka tyopaivien tai tuntien maara

* suoritettu ty6/tehtava ja siihen kaytetyt tyopaivat/tyétunnit, testit,
analyysit ja verifikaatiokustannukset

* yleiskustannukset

Vaikka tukea maksetaan vain enimmaisrajan mukaisesti, tuensaaja
voi maksaa enimmaisrajoja korkeampia palkkoja/palkkioita omalle
henkilokunnalle ja ulkopuolisille asiantuntijoille. Tallgin
kustannuserittelyssa tulee esittaa tuensaajan todelliset maksetut
kustannukset kokonaisuudessaan seké erikseen tukikelpoisten
kustannusten yhteismaara.

3.5

Muut kustannukset

Loytyykd muista hyvaksyttavista kustannuksista riittdvan tarkat
erittelyt?
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* ulkopuolisen asiantuntijan laskuttama kohtuullinen yleiskustannus
(office service fee)

» kdannospalkkiot

* ulkopuolisen tahon suorittamat testit, analyysit tai verifioinnit (esim.
ympaéristovaikutusten arvioinnissa)

» markkinakohtaiset tuotteistuskustannukset ja niihin rinnastettavat
testit

Tukikelvottomat kustannukset

Maksatushakemuksessa tukikelpoisina esitetyt kustannukset eivat
sisalla tukikelvottomia kustannuksia, joita ovat mm.:

« Kaikki kustannukset, joihin tuensaaja saa tukea kolmannelta
osapuolelta

* Suomalaisen yrityksen vientiin liittyvan agentin tai jakelijan
identifiointikulut tai kone- ja laitetoimituksiin valittdmasti liittyvat
kayttékoulutuskustannukset, jotka eivat tahtaa pidempiaikaiseen
likekumppanuustukiehtojen mukaiseen liikkekumppanuuteen,

* Yleisluontoiset markkinatutkimuskustannukset, jotka eivat liity
likekumppanuustukiehtojen mukaisten liikkekumppanuuksien
edistamiseen,

* Tarjouskilpailuun osallistumiseen tai sellaisen vientikaupan
valmisteluun liittyvéat kustannukset, johon ei liity
likekumppanuustukiehtojen mukaista pidempiaikaista kumppanuutta,
» Matkakustannukset, jotka eivat synny matkoista hankkeen
kohdemaahan (pois lukien kohdemaan henkildkunnalle koulutuksen
yhteydessa syntyvat matkakustannukset)

» Matkakustannukset Suomessa, elleivat ne ole liittymamatkoja
matkoille kohdemaahan

 Paivarahat Suomessa, elleivat ne liity matkoihin kohdemaahan

» Kohdemaan henkilokunnan paivarahat Suomessa tapahtuvan
koulutuksen ajalta

* Lilkkekumppanuustuen saajan oman henkilokunnan tyokustannukset
Suomessa

* Oman henkilékunnan viikonloppuna tekema tyé kohdemaassa

* Taksikulut, auton tai muun kulkuneuvon vuokraus,
kilometrikorvaukset, tietullit (ei hyvaksyta Suomessa eika
kohdemaassa)

* Lahettipalvelukulut

* Viisumikulut

* Rokotukset ja muut 1ddkekustannukset

* Tilintarkastajan lausunnon kustannus

» Edustuskulut

* Yleisluontoiset markkinointi- ja markkinointimateriaalikustannukset
* Yleisluontoiset tuotekehityskulut ja niihin rinnastettavat testit

* Yleisluontoiset seminaarit, messut ja vierailukustannukset

* Hankkeen toteuttamiseen tarvittavien koneiden ja kaluston
hankintakulut

* Rekrytointikustannukset

* Viranomaismaksut

* Notaarisointi jne.

 Perustamiskustannukset, sopimusten kirjoitus ym.

* Normaaliksi liiketoiminnaksi katsottavat kustannukset, markkinointi
* Varausmaksut

* lentokenttavero (ei sisally lentolippuun, maksetaan erikseen
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lentokentalld)

* Oman henkildkunnan tyokustannusten ja ulkopuolisten
asiantuntijoiden palkkojen ja palkkioiden enimmaisrajan ylittdva osuus
* Muut tilintarkastajan havaitsemat tukikelvottomat kustannukset

Yhteenveto tarkastuksesta

Onko hankkeen kirjanpito ja kustannuserittely olennaisilta osin laadittu
valtionavustuspaatoksen ja sen liitteiden likekumppanuustukea
maarittelevien ehtojen ja valtionavustuksia koskevien sddnnodsten
(Valtionavustuslaki 688/2001) mukaisesti?

Voidaanko esittdé lausunto laaditun kustannuserittelyn mukaisten
kustannusten hyvaksymisesta?

» Mikali ei, hankkeen tarkastuksessa on havaittu virheita ja/tai
puutteita.
* Luettele ehtojen vastaisuudet tdssé ja esitd ne lausunnossa.

Tilintarkastuslausunnon malli

RAPORTTI ERIKSEEN SOVITUISTA TOIMENPITEISTA
Liikekumppanuustuen saajan johdolle (Osapuolelle, joka on antanut tehtavéan tilintarkastajalle)

Olemme suorittaneet alla luetellut erikseen sovitut toimenpiteet, jotka koskevat likekumppanuustuen
hakijan (nimi) saamaa liikekumppanuustukea, joka on hakijalle myonnetty valtionavustuspaatdksella
xxX. Hankkeelle tilitetyt kustannukset ajalta Xx.xx.20xX— XX.Xx.20Xx ovat yhteensa Xx.Xxx,Xx euroa.

Toimeksianto on suoritettu erikseen sovittuja toimenpiteitd koskevissa toimeksiannoissa sovellettavan
litAnnaispalvelustandardin 4400 mukaisesti. Koska alla mainitut toimenpiteet eivat muodosta
tilintarkastusstandardienmukaista tilintarkastusta eivéatka yleisluonteista tarkastusta koskevien
standardien mukaista yleisluonteista tarkastusta, emme talla raportilla ilmaise minkaénlaista varmuutta
alla mainituista asioista.

Jos olisimme suorittaneet lisdtoimenpiteita taikka suorittaneet tilintarkastusstandardien mukaisen
tilintarkastuksen tai yleisluonteista tarkastusta koskevien standardien mukaisen yleisluonteisen
tarkastuksen seuraavassa kuvattuihin toimenpiteisiin liittyen, tietoomme olisi saattanut tulla muita
seikkoja, joista olisimme raportoineet teille.

Seuraavat toimenpiteet on suoritettu yksinomaan siksi, etta niista olisi teille apua alla mainittujen
asioiden oikeellisuuden arvioimisessa:

1 Varmistimme, ettd hankkeeseen liittyen, yritys on allekirjoittanut ja palauttanut Finnfundille
valtionavustuspaatoksen liitteena olleen sitoumuksen (liite 6). Vertasimme toteutuneita
kustannuksia tukikomitean kasitteleméan hankebudjetin kustannuksiin. Selvitimme, ovatko
kustannukset syntyneet tuen voimassaoloaikana ja ovatko ne kohdistettu oikein
kustannuslajeille.

2 Selvitimme, pidetddnk6 hankkeesta erillistd hankekirjanpitoa ja ovatko kustannuserittelyssa
tukikelpoisiksi esitetyt kulut vaivatta johdettavissa hankekirjanpidosta. Vertasimme hankkeen
maksatuspyynnon kustannuksia hankekirjanpitoon. Selvitimme, liittyvatko kaikki kustannukset
hankkeeseen ja ovatko kustannukset tuensaajan maksamia kustannuksia. Selvitimme,
perustuuko kirjanpito hyvaksyttaviin tositteisiin ja tAsmaavatké hanketapahtumat
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pankkitiliotteeseen. Varmistimme, onko kustannusten muuttamisessa ulkomaan valuutasta
euroiksi kaytetty oikeaa kurssia.

3 Varmistimme, tayttavatko hankkeelle kirjatut matkakustannukset, paivarahat, oman
henkilokunnan tydkustannukset, ulkopuolisen asiantuntijan laskuttamat palkkiot ja muut
hankkeelle kirjatut kustannukset tukikelpoisuusehdot.

Havaintomme ovat seuraavat:

(a) Kohdassa 1 totesimme, etta sitoumus on allekirjoitettu ja palautettu Finnfundille, toteutuneet
kustannukset ovat budjetin puitteissa ja syntyneet tuen voimassaoloaikana ja ne on kohdistettu oikein
kustannuslajeille.

(b) Kohdassa 2 totesimme hankekirjanpidon olemassaolon ja tukikelpoisten kustannusten vaivatta
johtamisen hankekirjanpidosta. Maksatushakemuksen kustannukset perustuvat hankekirjanpitoon.
Kustannukset liittyvat hankkeeseen ja ovat tuen saajan maksamia. Kirjanpito perustuu hyvaksyttaviin
tositteisiin ja hanketapahtumat tasmaavat pankkitiliotteeseen. Kustannusten muuttamisessa ulkomaan
valuutasta euroiksi on kaytetty oikeaa kurssia.

(c) Kohdassa 3 totesimme, etta hankkeelle kirjatut matkakustannukset, paivarahat, oman
henkilokunnan tydkustannukset, ulkopuolisen asiantuntijan laskuttamat palkkiot ja muut hankkeelle
kirjatut kustannukset tayttavat tukikelpoisuusehdot.

(Mainitaan poikkeukset)

Raporttimme on tarkoitettu yksinomaan taméan raportin ensimmaisessa kappaleessa mainittuun
kayttdon ja vain teidan tiedoksenne, eika sitd pida kayttdd muuhun tarkoituksiin eika luovuttaa
ulkoasiainministerion lisdksi millekdan muulle osapuolelle. Tama raportti koskee vain edelld yksildityja
asioita, eika se koske liikkekumppanuustuen saajan (oikeussubjektin) kirjanpitoa kokonaisuutena.

(paikka ja aika)

(tilintarkastajan allekirjoitus, nimenselvennys ja tutkinto)



